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EVROPSKA UNIE

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

METODICKY LIST

k DUM 20 - Formatovani rozsahlého dokumentu - Typografie

ze Sablony 07 — Kancelarsky software sada 01, tematicky okruh
sady: Textovy editor

NAZEV DUM: Formatovani rozsahlého dokumentu - Typografie

Anotace: Pracovni list provéfujici a upeviujici pokroCilé formatovani
v MS Word spolu s prohlubovanim kompetenci k vyhledavani
a zpracovavani informaci, vytvéfeni citaci a respektovani
autorskeho zékona.

Autor: Ing. Katefina Raichova

Datum vytvoreni DUM: 2. z4ari 2012

Kli¢ova slova: Formatovani

Jazyk: Cestina

Druh ucebniho materiélu: test

Stupen a typ vzdélavani:

Stredni odborné vzdélavani

Rocénik:

3

Typickéa délka pouZiti:

cca 270 min

Ocekavany vystup:

Zé&k naformatuje nékolikastrankovy dokument, nastavi okraje
stranky, vytvofi styly nadpist a textd, vytvori Gvodni stranku,
ocisluje dokument, vygeneruje obsah dokumentu. Zak
vyhledava, tfidi a zpracovava informace na zadané téma.
Ovéfuje relevantnost ziskanych informaci, vytvari citace,
respektuje autorsky zakon i licence, kterymi byly materialy
zverejnény.

Specialni vzdélavaci potreby

zadné

Ing. Katefina Raichova
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