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METODICKÝ LIST k DUM 20 – Formátování rozsáhlého dokumentu - Typografie 
ze šablony 07 – Kancelářský software sada 01, tematický okruh 
sady: Textový editor  

NÁZEV DUM: Formátování rozsáhlého dokumentu - Typografie 

Anotace: Pracovní list prověřující a upevňující pokročilé formátování 
v MS Word spolu s prohlubováním kompetencí k vyhledávání 
a zpracovávání informací, vytváření citací a respektování 
autorského zákona. 

Autor: Ing. Kateřina Raichová  

Datum vytvoření DUM: 2. září 2012 

Klíčová slova: Formátování 

Jazyk: čeština 

Druh učebního materiálu: test  

Stupeň a typ vzdělávání: Střední odborné vzdělávání 

Ročník: 3  

Typická délka použití: cca 270 min 

Očekávaný výstup: Žák naformátuje několikastránkový dokument, nastaví okraje 
stránky, vytvoří styly nadpisů a textů, vytvoří úvodní stránku, 
očísluje dokument, vygeneruje obsah dokumentu. Žák 
vyhledává, třídí a zpracovává informace na zadané téma. 
Ověřuje relevantnost získaných informací, vytváří citace, 
respektuje autorský zákon či licence, kterými byly materiály 
zveřejněny. 

Speciální vzdělávací potřeby žádné 

 
 


