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téma: Tabulky v MS Access
	ze sady:
	3
	tematický okruh sady:
	Databáze

	ze šablony:
	07 - Kancelářský software
	určeno pro:
	2. ročník

	vzdělávací obor:
	18-20-M/01  Informační technologie 
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	číslo projektu:
	CZ.1.07/1.5.00/34.0066

	anotace:
	Pracovní list s výkladem obsahující návod k vytváření tabulek v MS Access včetně nastavování datových typů polí. Inovativně lze materiál použít i pro e-learning. 

	metodika:
	viz metodický list VY_32_INOVACE_07302ml.pdf

	datum tvorby:
	20. března 2013


Základní databázový objekt MS Access- Tabulka :
· Patří mezi základní databázové objekty a slouží k uchování dat.
· Na tabulku se lze dívat dvěma pohledy:
· v tabulkovém zobrazení:
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· zobrazuje názvy polí, vložené hodnoty jednotlivých záznamů, lze v něm zadávat data (přidávat záznamy)
· v návrhovém zobrazení:
· k přepnutí do návrhového režimu slouží ikona [image: image4.png]H9-c-
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 z karty Domů skupiny Zobrazení
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· slouží k vytvoření názvů polí, nastavují se zde datové typy polí a vlastnosti polí

Tvorba tabulky

· Tabulku lze vytvořit v zásadě dvěma způsoby:

1. Pomocí karty Vytvořit:
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 z karty Vytvořit skupiny Tabulky se zobrazí tabulka v tabulkovém pohledu:
[image: image9.png]H9-o-) | Nastroje tabulky | Databzed : Databize (Access 2007) - Microsoft Access. - = x
Domi | Vytvoiit  Extemidats  Databizovénastroje  Dopliky Datoulist ©

= mout P = Nowy = Sounmy | 4 vy - 2 Nahradit

R | T4 e caior HEE IEERIE: s S I e
3
%

opirovat =8 Uloit & pravopis | £ Y Upfesnit - = = piejitna -
(B 1 ujaa-[E)= E | | At o ot - Eowsi- | 8, | vmpmumH o
pismo =

Zaznamy Sefadit a fitrovat

Zobraz:

Vot
HF Kopirovat formst
schvanka 5

I vybrat -
Najit

Zobrazeni Tt ve formatu RTE

Vaechny tabulky Seznam poli x
D - Pole dostupné v jnjch tabulkich:
|| (Nove)| Tabukat Uprav tabulk

Tabulka2
B Tabuka2: Tabuka

»

Zznam W ([1z1 ] > W | Bez iy | Vyhedavan

Zobrazeni datovéo listu

Spider
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 z karty Vytvořit skupiny Tabulky se zobrazí tabulka v návrhovém pohledu: 
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c) Další možností tvorby tabulky je použití šablon pro tvorbu tabulky výběrem dostupným pod ikonou [image: image12.png]Databézes : Databze 07) - Microsoft Acce:
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. Tuto možnost nyní nebudeme využívat.

2. Pomocí karty Externí data – skupina Import lze naimportovat tabulku z jiných souborů vytvořených i jinými editory než MS Access (např.: Excel, Word …).
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Úprava tabulky

· U vytvořené tabulky lze upravit šířku jednotlivých sloupců najetím na dělící čáru u názvů polí tabulkového zobrazení a následným kliknutím a tažením levého tlačítka na odpovídající velikost. Pořadí názvů polí lze upravit označením celého sloupce, kliknutím levého tlačítka a přetažením na konečnou pozici.
· Název tabulky lze zadat buď při prvním Uložením tabulky jako, a nebo po označení tabulky v levé části obrazovky (Všechny tabulky) pomocí nabídky pod pravým tlačítkem myši Přejmenovat.
· Omezení pro název tabulky:

· název nesmí být delší než 64 znaků

· nesmí obsahovat znaky jako je tečka, vykřičník, apostrof, hranaté závorky

· nesmí začínat mezerou

· nesmí obsahovat ovládací znaky ASCII 0-31

Typy polí
· Typy polí a jejich vlastnosti:
· V horní části návrhového zobrazení vepíšeme název pole a kliknutím do sousedního pole Datový typ se otevře nabídka s jednotlivými typy polí. Kliknutím na vybraný datový typ se potvrdí přiřazení datového typu pro dané pole.

· V dolní části okna návrhového zobrazení se nastavují vlastnosti daného pole.

Automatické číslo
velikost pole – nastavuje se podle předpokládané velikosti databáze
nové hodnoty – nastavuje se buď přírůstek (zvýší hodnotu dalšího záznamu o 1) a nebo náhodné
formát – z otevírací nabídky lze vybrat číselný formát (měna, akademický …)
titulek – slouží pro označení pole do formuláře, pokud není zadán, použije se název pole

indexovat – nastavuje se ano (bez duplicity), ano (duplicita povolena), ne; pokud pole slouží jako klíčové pole tabulky, musí být nastaveno ano (bez duplicity) zajišťující jedinečné hodnoty klíčového pole
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Text

velikost pole – nastavuje se podle požadavků na počet vkládaných znaků.
formát – otevírací nabídka nic nenabízí
vstupní maska – pro nastavení masky je třeba tabulku nejprve pojmenovat a uložit; otevřením nabídky v poli maska se spustí průvodce maskou, kde se v několika krocích vytvoří maska daného pole:
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titulek – slouží pro označení pole do formuláře, pokud není zadán, použije se název pole

výchozí hodnota – hodnota, která se automaticky zapíše do tohoto pole v nových záznamech
ověřovací pravidlo – výraz omezující hodnoty zapisované do tohoto pole

ověřovací text – text chybové zprávy, která se zobrazí po zadání hodnoty neodpovídající podmínce ověřovacího pravidla

je nutno zadat – ano/ne – určí povinnost zadání tohoto pole
povolit nulovou délku – ano/ne – povoluje/zakazuje v tomto poli řetězec nulové délky

indexovat – urychluje prohledávání, nastavuje se ano (bez duplicit), pokud je třeba zajistit jedinečnost zadávané informace, ano (duplicita povolena), ne
[image: image17.png]Databize4 : Databze (Access 2007) - Microsoft Access =

e e | @
= ' N EE/ S viost racky

2
L 3 E—" 7

Zobrazeni || Primami Tvirce _Testovat Seznam Indexy

- Kie ovéfovaci pravidia 28 Vyhledavac sloupec || iastnosti
Nastroje Zobrazit & skt

Zobrazeni

Vechny tabulky
Tabuika1
3 Tabukat : Tabuka )

Nézev pole Popi

»

TS

Vstupnimaska.

Vchozihodnota

Datovy typ urduje, jaké hodnoty miZe uZivatel o

pole zadat. Choete-i ziskatinformace o datovjch
typech, stisknéte Kavesu F1

Ovéfovacitext

Je nutno zadat ne
Povolt nuovou déku |ano.

Indexovat ne

Komprese kodu Unicode _|ano.

ReZim E. o Control

ReZimsentence ME | No Conversion

Intelgentni znacky. v

Navhové zobrazen. F6 = Piepnuti podoken. FI = Napovéda.

Spider




[image: image18.png]Databize4 : Databze (Access 2007) - Microsoft Access =

e e | @
= ' N EE/ S viost racky

2
L 3 E—" 7

Zobrazeni || Primami Tvirce _Testovat Seznam Indexy

- Kie ovéfovaci pravidia 28 Vyhledavac sloupec || iastnosti
Nastroje Zobrazit & skt

Zobrazeni

Vechny tabulky
Tabuika1
3 Tabukat : Tabuka )

Nézev pole Popi

»

TS

Vstupnimaska.

Vchozihodnota

Datovy typ urduje, jaké hodnoty miZe uZivatel o

pole zadat. Choete-i ziskatinformace o datovjch
typech, stisknéte Kavesu F1

Ovéfovacitext

Je nutno zadat ne
Povolt nuovou déku |ano.

Indexovat ne

Komprese kodu Unicode _|ano.

ReZim E. o Control

ReZimsentence ME | No Conversion

Intelgentni znacky. v

Navhové zobrazen. F6 = Piepnuti podoken. FI = Napovéda.

Spider





Datum

formát – otevírací nabídka umožní zadat formát data a času podle přednastavených formátů 
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vstupní maska – pro nastavení masky je třeba tabulku nejprve pojmenovat a uložit; otevřením nabídky v poli maska se spustí průvodce maskou, kde se v několika krocích vytvoří maska daného pole:

titulek – slouží pro označení pole do formuláře, pokud není zadán, použije se název pole

výchozí hodnota – hodnota, která se automaticky zapíše do tohoto pole v nových záznamech

ověřovací pravidlo – výraz omezující hodnoty zapisované do tohoto pole

ověřovací text – text chybové zprávy, která se zobrazí po zadání hodnoty neodpovídající podmínce ověřovacího pravidla

je nutno zadat – ano/ne – určí povinnost zadání tohoto pole

povolit nulovou délku – ano/ne – povoluje/zakazuje v tomto poli řetězec nulové délky

indexovat – urychluje prohledávání, nastavuje se ano (bez duplicit), pokud je třeba zajistit jedinečnost zadávané informace, ano (duplicita povolena), ne
Ano /Ne

formát – otevírací nabídka umožní výběr zobrazovaných údajů:
Ano/Ne
True/False
Zapnuto/Vypnuto

titulek – slouží pro označení pole do formuláře, pokud není zadán, použije se název pole

výchozí hodnota – hodnota, která se automaticky zapíše do tohoto pole v nových záznamech

ověřovací pravidlo – výraz omezující hodnoty zapisované do tohoto pole

ověřovací text – text chybové zprávy, která se zobrazí po zadání hodnoty neodpovídající podmínce ověřovacího pravidla

indexovat – urychluje prohledávání, nastavuje se ano (bez duplicit), pokud je třeba zajistit jedinečnost zadávané informace, ano (duplicita povolena), ne
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Průvodce vyhledáváním

Při výběru Průvodce vyhledáváním se objeví nabídka:
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a) Hodnoty pro vyhledávací sloupec načíst z tabulky nebo dotazu
Zaškrtne se v případě, že hodnoty rozevíracího seznamu jsou uloženy v jiné tabulce. Po výběru zdrojové tabulky nebo dotazu se vyberou zobrazovaná pole (nejčastěji je to klíčové pole (zaškrtnout skrýt klíčové pole) + pole s vybíranou hodnotou).
b) Hodnoty zadá uživatel
Zaškrtne se v případě, že hodnoty rozevíracího seznamu nesouvisejí se záznamy v jiných tabulkách. Po určení počtu sloupců a vyplněním tabulky hodnotami rozevíracího seznamu v Průvodci vyhledáváním, se klikne na Další. 
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Po určení počtu sloupců a vyplněním tabulky hodnotami rozevíracího seznamu v Průvodci vyhledáváním, se klikne na Další.
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Pro dokončení průvodce vyberte pole pro řazení zobrazovaných dat. Jméno pole pro uložení dat ponechejte podle návrhu (načteno z Názvu pole).

Pokud jednomu záznamu chcete přiřadit více položek pole rozevíracího seznamu, je třeba zaškrtnout Povolit více hodnot. 
Po dokončení Průvodce vyhledáváním se v poli objeví datový typ Text. Po uložení tabulky a přepnutí do tabulkového zobrazení se při zadávání hodnot v daném poli objeví vytvořený seznam. 
Úkol 1 – s řešením
Vytvořte novou databázi, kterou pojmenujete Školení. V databázi vytvořte tabulku Zápis s poli a vlastnostmi podle vzoru:
	Název pole
	Datový typ
	Vlastnosti pole

	Jméno
	Text
	Maximálně 15 znaků

	Příjmení
	Text
	Maximálně 20 znaků, všechna písmena velká

	Datum narození
	Datum/čas
	Datum krátké

	Rodné číslo
	Text
	Vstupní maska ve tvaru ______/____

	Druh školení
	Průvodce s vyhledáváním
	Programování/ tvorba web stránek/Corel Draw/Adobe Photoshop 

	Začátečník
	Ano/ne
	Ano/Ne formát

	Datum kurzu
	Datum/čas
	Datum krátké, nastavte ověřovací pravidlo, které zajistí, že se zapíše pouze datum starší o pět dnů, než je aktuální datum. Chybové hlášení oznámí správný interval pro zadávané datum.


Řešení
1. Spusťte program MS Access, otevřete prázdnou databázi a pojmenujte ji Školení. Vytvořte novou tabulku. (viz výše karta Vytvořit).

2. V návrhovém zobrazení definujte jednotlivá pole a jejich vlastnosti podle zadání. 
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a. Pro pole Druh školení otevřete Průvodce vyhledáváním (viz výše).
[image: image31.png]Y_32 INOVACE 0721

m,,v 90 VY_32_ INOVACE C 'dum - Microsoft Word Nastroje obrazku - = v‘

Domi Viszent sant ——" T e o
ET e (e CEEEOA Nastroje tabulky
ontrast ~ [Bg zménit oo Domi ot Btemidata  Datsbizovénistiole  Dopliky | Nawn S

Qg Prebanit = % Pivodni na = e Viozit fadky [ﬂ 5 - -
Upravit = =X Qustrant ik
— | Zobrazeni || Primami Tuince Testovat . —
a i ovéiovact pravial Privodce vyhledavanim
Zobrazeni Nastroj

ety et zotragt s ldivad supec Zadefte pocetsoupe, ki et v
| 7] sezmamu, a pak zadeite hodoty, které majibit v kazdé

Vechny tabulky

Tabukat S doupce nastavite petafenin pravého oo na pofadovanou i nebo pokiepinin na pravy
B3 Tabulkat : Tabuka ‘okraj hlavidky sloupce. Velikost se pak pizpisobi automaticky.

Pocet oupcl:

Soupecl
Programovani
Tvorba web strane.
CorelDran

‘Adobe Photoshop

Vel
Form|
Vst
] ) ([ <ze J[oeE>"] [ ookonet
vyer
Ouéfovaci pravido Datovy typ uréuie, aké honoty miZe uzivatel do
Ouéfovacitext pole zadat. Chete-i ziskat informace o datovyeh
o e typech, stisknéte Kiavesu F1.

Povoit nulovou déku_|ano
Komprese k6du Unicode _|ano

ReZim IIE o Control
ReZmsentence ME_|No Conversion
Inteigentni znacky

Zarownénitextu Obecnt

Privodce whledavanim

Zatstetnix Text
Datum kurzu Datumatas
Vestostiage

Srinks: 9214 | Slow:999 | B Cestina | B |
1751 irosofc Ui Acces 200/ Ustabage eneio 5 2013 1654 Velkoss 37215




[image: image32.png]\CE 07219

VY_32 INO' lum - Microsoft Word

Nastroje tabulky

Dopliiky

i

| naum

7

Vybrat -
Uprawy.

bomns | () H9 0
S kopirovat Domi ot Btemidata  Databizové nistrje
RS Koporot Tormat ? =) S Vioit radky
gl ) § &N @ B
o g v et oinadce lecavanm
B Zobrazeni Nastio

Vechny tabulky
Tabuika1
T Tabukat : Tabuka

Bt

Vel
Form|
Vst
]
vyer

Titlek pro vyhledévacisloupec;

[2ovit vce hochot

vyhledavacisoupec.

Cheete pro toto vyhledavéni it vice hodnot?

Tojsou viechny odpovid, které privodce potfebue k vytvoreni prvku

Storno <ot

Dofondit

o

fovaci pravidlo
Ovefovacitext

ReZim sentence IE
Inteigentni znacky
Zarownénitextu

Je nutno zadat ne
Povoit nulovou déku_|ano
Komprese k6du Unicode _|ano
ReZim IIE o Control

o Conversion

Obecnt

Datovy typ uréuie, aké honoty miZe uzivatel do
pole zadat. Chete-i ziskat informace o datovyeh
typech, stisknéte Kavesu F1

Privodce whledavanim

Strinke: 13214 | Slovar 1008 | B Cedtina | 73 |

1 MICTOSO Office Access 200/ Uatabaze £menenc: 5.5.2U13 16148 Velkost:





[image: image33.png]4,22 cm

Popis -

Jméno

5 Tabukat : Tabuka

170161151 14 1

18

Navhové zobrazen. Fé = Prepnuti podoken. FI = Napovéda. |

13

201
“«o e

Stranka: 13214 | Slovai1008 | <5 Ceitina

(1]

EEE
SFREE




[image: image34.png]Popis -

i 5 Tabukat : Tabuka

B Navhové zobrazen. Fé = Prepnuti podoken. FI = Napovéda. |

- “ Kones odi (dalistranks)

°

Stranka: 14215 | Slova:1009 | B Ceitina EEE g &
15t Microsert Orice Access 20l atabaze dmeneno: 552013 16:3% Velkost 372 K6





[image: image35.png][icx]
x
Popis S
T Tavutat - Tabuka Jméno
Text
Text
Ano/ne
atum musi bjt alespofi o § dnd starSi neZ je aktudini datum
EEEED! v
°
Stanka14z1s | Sovai1026 | b Ceitns | 7 EEE 5 &

1 MICTOSOI Office Access 200/ Uatabaze £menenc: 5.5.2U13 16148 Velkost: 372K





b. Zadejte vstupní data (alespoň 10 záznamů), pro datum kurzu zkuste vložit datum splňující i nesplňující zadané kritérium.
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Úkol 2 

Vytvořte novou databázi, kterou pojmenujete Pacienti. V databázi vytvořte tabulku Pojišťovny, která bude sloužit jako zdroj informací pro tabulku Pacienti s poli a vlastnostmi podle vzoru:

	Název pole
	Datový typ
	Vlastnosti pole

	ID pojišťovny
	Automatické číslo
	

	Název pojišťovny
	Text
	Maximálně 35 znaků

	Zkratka pojišťovny
	Text 
	Maximálně 5 znaků, všechna písmena velká

	Adresa - ulice
	Text
	Maximálně 20 znaků

	Č.p
	Číslo
	Celé číslo

	Město
	Text
	Maximálně 25 znaků


	Název pole
	Datový typ
	Vlastnosti pole

	ID pacienta
	Automatické číslo
	

	Jméno
	Text
	Maximálně 15 znaků

	Příjmení
	Text
	Maximálně 20 znaků, všechna písmena velká

	Datum narození
	Datum/čas
	Datum krátké

	Rodné číslo
	Text
	Vstupní maska ve tvaru ______/____

	ID pojišťovny
	Průvodce s vyhledáváním
	Zdrojová tabulka Pojišťovny 


Vytvořené tabulky naplňte údaji. 
Zdroje:
Archiv autora
Nastavení velikosti pole





Nastavení velkých písmen





Dvojkliknout





Nastavení zástupného symbolu _
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