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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP vzdétavani
BLADEZE & TELOWVYOHOWVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

METODICKY LIST

k DUM VY_32_INOVACE_07110dum — Tabulky ve Wordu ze

Sablony 07 — Kancelarsky software sada 01, tematicky okruh sady:
Textovy editor

NAZEV DUM: Tabulky ve Wordu

Anotace: Vykladovd prezentace ukazuje vSechny moZnosti tvorby
tabulky v MS Word, editovani tabulky (pfidavani/ubirani
radek/sloupctl, bunék). Soucasti DUMu je soubor s tabulkou
jako vzor pro samostatnou praci zaka.

Autor: Ing. Katefina Raichova

Datum vytvoreni DUM:

1. fijna 2012

Kli¢ova slova: Tabulka, sloupec, fadek, burika, rozdéleni bunék, slouceni
bunék
Jazyk: CeStina

Druh ucebniho materialu:

Vykladové prezentace

Stupen a typ vzdélavani:

Stredni odborné vzdélavani

Rocénik:

1

Typickéa délka pouZiti:

cca 135 min

Ocekavany vystup:

Z&k vytvaFi i upravuje tabulky. Nastavuje zarovnani textu
v bunkéach ve vertikalnim i horizontalnim sméru. Pridava/ubira
bunky/fadky/sloupce.

Specialni vzdélavaci potreby

zadné

Ing. Katefina Raichova

Met. VY_32_INOVACE_07110dum - strana 1

fijen 2012




