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METODICKÝ LIST k DUM VY_32_INOVACE_07105dum – Seznamy – odrážky 
a číslování ze šablony 07 – Kancelářský software sada 01, 
tematický okruh sady: Textový editor  

NÁZEV DUM: Seznamy – odrážky a číslování 

Anotace: Výkladová prezentace názorně ukazuje typy seznamů a jak je 
vytvořit v textovém editoru MS Word. Výklad zahrnuje 
seznamy s odrážkami, číslované i víceúrovňové seznamy.  

Autor: Ing. Kateřina Raichová  

Datum vytvoření DUM: 10. září 2012 

Klíčová slova: Seznamy, odrážky, číslování, víceúrovňové číslování 

Jazyk: čeština 

Druh učebního materiálu: Výkladová prezentace  

Stupeň a typ vzdělávání: Střední odborné vzdělávání 

Ročník: 1  

Typická délka použití: cca 45 min 

Očekávaný výstup: Žák vhodně zvolí typ seznamu. Vytvoří seznam. . 

Speciální vzdělávací potřeby žádné 

 

Řešení: 
Součásti počítače:  

• klávesnice, 

• myš 

• monitor, 

• procesor, 

• základní deska, 

• harddisk,  

• sběrnice, 

• grafická karta, 
Některá pravidla netikety: 



 

 

Ing. Kateřina Raichová Met. VY_32_INOVACE_07105dum – strana 2 září 2012 

1. Nezapomínejte, že na druhém konci jsou lidé a ne počítač. To, co napíšete do 
počítače, byste možná dotyčnému nikdy neřekli do očí.  

2. Dodržujte obvyklá pravidla slušnosti normálního života. Co je nevhodné 
v obvyklém životě, je samozřejmě nevhodné i na internetu.  

3. Zjistěte si taktně, s kým mluvíte. Internet je přístupný lidem z celého světa, 
a v každé zemi platí jiná morálka. Co je dovolené na americkém chatu, nemusí 
být dovolené na arabském, a to platí o všech podobných skupinách. Politika, 
náboženství a podobné problémy by proto měly být diskutovány s maximálním 
taktem a v mezích slušnosti. 

Zdroj: http://cs.wikipedia.org/wiki/Netiketa 
Písmo: 

(1) Proporcionálnost 
(a) proporcionální 
(b) neproporcionální 

(2) Řez písma 
(a) normální 
(b) tučné 
(c) kurzíva 
(d) tučná kurzíva 

(3) serify 
(a) patkové  
(b) bezpatkové 

(4) síla tahu čáry 
(a) gothic 
(b) antikva 

 


