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METODICKÝ LIST k DUM VY_32_INOVACE_07104dum – Formátování na 
úrovni odstavců ze šablony 07 – Kancelářský software sada 01, 
tematický okruh sady: Textový editor  

NÁZEV DUM: Formátování na úrovni odstavců  

Anotace: Výkladová prezentace vysvětluje základní principy formátování 
na úrovni odstavců u editoru MS Word. K výkladu patří 
wordovský dokument pro názornou ukázku tzv. vdov a sirotků. 

Autor: Ing. Kateřina Raichová  

Datum vytvoření DUM: 6. září 2012 

Klíčová slova: Odstavec, zarovnání textu, formátování na úrovni odstavců 

Jazyk: čeština 

Druh učebního materiálu: Výkladová prezentace  

Stupeň a typ vzdělávání: Střední odborné vzdělávání 

Ročník: 1  

Typická délka použití: cca 45 min 

Očekávaný výstup: Žák rozeznává rozdíl mezi formátováním na úrovni znaků a na 
úrovni odstavců. Ovládá menu pro formátování odstavců v MS 
Word. 

Speciální vzdělávací potřeby žádné 

 

 
 

 


