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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OF Vzdslavani
MLADEZE A TELOWVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

METODICKY LIST

k DUM 2 - Uvod do textového editoru MS Word a vybér

klavesovych zkratek ze Sablony 7 — Kancelarsky software sada 1,
tematicky okruh sady: Textovy editor

NAZEV DUM: Uvod do textového editoru MS Word a vybér klavesovych
zkratek
Anotace: DUM seznamujici se zakladnimi principy fungovani a
moznostmi textového editoru. Inovujici v ddrazu na efektivni
praci s textovym editorem tj. pouzivani klavesovych zkratek.
Autor: Ing. Daniel Velek

Datum vytvoreni DUM:

9.11.2012

Kli¢ova slova: textovy editor, Word, funkce, klavesové zkratky
Jazyk: CeStina
Druh ucebniho materialu: Vyklad

Stupen a typ vzdélavani:

Stredni odborné vzdélavani

Rocénik:

1-4. roénik

Typickéa délka pouZiti:

cca 90 min

Ocekavany vystup:

Z&ci pochopi zakladni filozofii prace v textovych editorech, zna
zakladni klavesové zkratky,

Specialni vzdélavaci potreby

zadné

Ing. Daniel Velek
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