Obsluha ovladani Windows
Popis vlastniho okna Windows

Horni ¢ast je oznacovana jako zahlavi okna, kde jsou tlacitka zavfit,
maximalizovat a minimalizovat.

2x LTM na zahlavi — maximalizovat ¢i pfepnuti do normalniho okna

- Mezi jednotlivymi ¢astmi okna se prepindme pomoci TABulatoru.

- Vlastnosti okna PTM na zahlavi (ALT levy + mezernik)

- Aktivace nabidky piikazd (Soubor, Upravy...) F10

- Prepindni mezi vice aktivnimi okny ALT+TAB

- Uzavfeni okna ALT+F4

- Pod zdhlavim nésleduje panel s adresou (pro zadani cesty ¢i adresy)
a panel pro vyhledavani.

Vyhledavani sobor( ¢i sloZzek v Windows

- Od Vista se vyuziva tzv. Indexovani tj. vytvari se seznam s umisténim
u Casto pouzivanych soubor( a pfi vyhledavani je prochazen pouze
tento seznam tj. vyhledani je vyrazné rychlejsi

- Pokud nebude vytvoreny index tak se musi prohledat obsah celého
disku.

- Moznost pouzivat Globalni znaky (* ?)

- Lze vyhledavat soubory dle data zmény ¢i vytvoreni... nebo velikosti.

- Moznost uloZeni vysledk( hledani.

Pole vyhledat v nabidce Start — prohleddva nainstalované programy, ovladaci
panely, slozky s daty pfihlaSeného uzivatele.

Add popis okna:

-V dolni ¢asti okna se nachazi informacni ¢ast, kde se zobrazu;ji
zakladni
informace o souborech a adresafich.
- Klasicky stavovy fadek okna lze aktivovat pomoci nabidky pfikaz(
F10\Zobrazit\Stavovy_radek
o Dnes jeho vyznam upada informacdni ¢ast okna, ho mlze vice
nez zastoupit.

Podpora prace v siti:

- podpora sité typu Peer to peer (vSechny pocitace v siti jsou si ,,rovny“)
Windows 95, 98, ..XP, Vista, 7

- umoznuji se pfipojit k serveru tzn. byt klientem v siti klient to server (u XP
—Profesional, 7 Profesional) tzv. ptipojeni se do domény

- podporainternetu

Kompatibilita



- je zachovana kompatibilita smérem dolll (na 64 bitovém systému jde
provozovat 32 bitova aplikace....)

- Windows pfinesl podporu Plug&Play (pfipoj a spust) — automaticka
detekce HW a instalace ovladacl pokud jsou k dispozici HW, musi byt
podpora ze strany OS a i hardware

Kopirovani ¢i pfesouvani

- Kopirovani ¢i pfesouvani pomoci tzv. schranky. Schranka je néjaky
virtudlni prostor pro docasné umisténi kopirovanych dat (text, soubor,
odkaz na soubor...).

- Schranka neuchovava svilij obsah po odhlaseni uZivatele ¢i restartu
pocitace.

- Propojeni aplikaci OLE — obdoba kopirovat/vloZit. Do nového umisténi se
nevloZi kopie pGvodniho objektu, ale jen odkaz na néj. (provadi se
pomoci vloZit jinak”). Provedeme-li Gpravy plvodniho objektu, tak se
promitnou i v dokumentu kam jsme kopirovali.

MozZnosti kopirovani soubort
1. Pomoci PTM kontextova nabidka
Kldvesové zkratky CTRL+C a CTRL+V
Tazenim LTM mezi jinymi disky
Tazenim PTM
Pomoci nabidky ptikaz(i v okné a menu Upravy (F10)
Pfikazovy Fadek
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MoZnosti pfesouvani souborl
1. Pomoci PTM kontextova nabidka
Kldvesové zkratky CTRL+X a CTRL+V
Tazenim LTM v rdmci jednoho disku
Tazenim PTM
Pomoci nabidky ptikaz( v okné a menu upravy (F10)
Prikazovy radek
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Soubory a adresare
o VL Jméno v¢. pfipony a celé cesty 1-260 znakd
o Nelze pouZit v ndzvu tyto znaky:\/<>:* | “?
o Oddélovac.

- Adresar v terminologii Windows je nazyvam Slozka

- Globalni jsou stejné jako v MS-DOS (* nebo ?)

- Kos
o Jde o Ulohu v Windows, ktera zabrarnuje nechténému
smazani soubord.
o Fyzicky jde o slozku skrytou v kofenovém adresafi, ktera ma
nazev RECYCLED, RECYCLER, RECYCLE.BIN
o Nastaveni kose:
=  PTM > vlastnosti
= Nastavuje se zde jeho velikost na pevném disku
o Ptimazani se data se presunou do koSe, po jeho vysypani ve
vétsiné pripadd jiz nelze data obnovit
o PFimazani dat z flash disku, sitového disku ¢i diskety se data
nepresouvaji do kose



o Mazéani vybranych dat

= Klavesa delete

=  PTM > vyberu z nabidky odstranit

= DrZim LTM > pretdhnuti do kose

=  DrZim PTM > pretahnuti do kose

=  Pomoci schranky Vyjmout a v kosi vlozZit (pomoci

kldvesovych zkratek nebo pres hlavni menu > Upravy)

o Mazani bez presunuti do kose: shift+delete

- Pocitac drive Tento pocitac
o Na plose nebo v nabidce start, Win 8 dlazdice
o Umoinuje pristup k disklm ¢i jinému HW (scanner,
webkamera, ¢te¢ka pamétovych karet...), k nastaveni
pocitace tzn. zajistuje pristup k pocitaci jako ke komplexnimu
svazku
o Umoznuje i pfistup k ostatnim v siti.

»lista” hlavni panel — zobrazuje veskeré spusténé aplikace a umoznuje
prepinani mezi nimi
o Klavesova zkratka alt+tab
o Obsahuje tladitko start, panel rychlého spusténi(zde umistuji
zastupci od ¢asto pouzivanych program), informacni ¢ast
(hodiny a programy spusténé na pozadi (antivirovy prg.,
ovladace....))
oV novéjsich Windows se standardné stejné programy
seskupuji pod jednu poloZzku na hlavnim panelu.
Nabidka Start
- zakladni ovladaci prvek zndmy zejména v OS Windows, v jinych OS existuji
podobné nabidky
- ve Windows se objevuje od Win95 do Win 7 a opét od Win 8.1
- umoznuje snadné a rychlé spusténi programd nebo dokumenta ¢i provadét
konfiguraci pocitace
- aktivujeme ji pomoci klavesy pro aktivaci nabidky start nebo pomoci
komibinace klaves Ctrl+Esc
- zobrazuji se zde naposledy oteviené dok. a prg.
- lze zvolit velice detailné volit jaké polozky budou dostupné PTM na hlavni
panel\vlastnosti\nabidka start\prfizptsobit

Zakladni nastaveni okna ve Windows

Soubory a slozky Ize zobrazit ve formé: Velkych ikon, Malych ikon, Seznamu,
Podrobnosti, Miniatur

- ptizobrazovani podrobnosti u soubori Ize nastavit co vSe se ma
zobrazovat za informace: nabidka ptikaz(\zobrazit\zvolit sloupce

U kazdé slozky lze nastavit individudlni vzhled. Zobrazit/Vlastni nastaveni této
slozky.

Ve Windows lze pfipojit (pracovat) i slozku ¢i disk, ktery byl na sdilen na jiném
pocitaci Nabidka_pfikazd/néastroje/ptipojit (odpojit)sitovou jednotku.



Nastaveni slozky soubord tzn.

jaké soubory se budou zobrazovat (systémové, zobrazeni jejich pfipony...),

Dalsi nastaveni slozky najdeme v zobrazit\vlastni_nastaveni_slozky — zde
nastavime prava préace jednotlivych uZivatell se slozkou, zobrazuji se zde
statistické informace o sloZce, nastaveni typu slozky....



